Guatemala, 30 de noviembre de 2020

Licenciado

Leonel Estuardo Reyes Estrada
Viceministro de Cultura
Ministerio de Cultura y Deportes
Su Despache

Estimado sefior Viceministro:

De a manera mas atenta me diriio a usted con el propésito de presentarle miinforme
mensual de actividades conforme a lo estipulado en el Contrate Administrativo
por Servicios Técnicos nUmero 860-2020 aprobado mediante Acuerdo

Ministerial Niimero 10-2020 correspondiente al mes de noviembre 2020 y para el

cobro de mis honorarios estoy presentando la factura serie 683F4FAA No. DTE:
2761051182

ACTIVIDADES REALIZADAS:
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. Apoyar en recibir correspondencia de la Direccién General de Desarrollo

Cultural y Fortalecimiento de las Culfuras.

Apoyar en la redaccién oportuna de documentos de la Direccién General de
Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

Apoyar en el ingreso y control digital de la correspondencia recibida de la
Direccion General de Desarrollo Cultural v Fortalecimiento de las Culturas.

Apoyar en la solicitud y consolidacién y traslado de corte de documentos a
cargo de centro de costos de la Direccion y Coordinacion de la Direccion
General de Desarrolio Cultural v Fortalecimiento de las Culturas.

Apoyar en revision de informes de actividades de promotores y gestores
cargo de la a la Direccién de Participacién Ciudadana.

Apoyar en las liquidaciones de los expedientes de actividades de promotores
y gestores a cargo de la Direccion de Participacion Ciudadana.

Apoyar en la segunda Reunién Ordinaria de la Comision de Pueblos
indigenas a cargo de la Direccion de Participacién Ciudadana.



RESULTADOS OBTENIDOS:

Se apoy6 de manera oportuna la recepcién y andlisis de solicitudes de
entidades ptblicas o privadas que ingresaron a la Direccion General de
Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culiuras

Se apoyo de manera oportuna la redacoion y traslado de documentos a
ias diferentes direcciones del Ministerio de Cultura y Deportes.

Se cuenta con base de datos y conirol digital especifico de la
correspondencia recibida en la Direccion General de Desarrollo Cultural
y Fortalecimiento de las Culturas

Se apoyd en el traslado oportuno el corte de documentos al area de
Presupuesto de la Direccidn de Administracion y Finanzas de la Direccidn
General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de la Cultura.

Se apoyd en la revision de informes de ios expedientes de las aclividades
de promotores y gestores a cargo de [a Direccion de Participacion
Ciudadana.

Se apoyo en la entrega oportuna de las liquidaciones de actividades de
promotores y gestores de la Direccion de Participacién Ciudadana.

Se brindo apoyé en la segunda Reunion Ordinaria de la Comisién de
Pueblos Indigenas a cargo de la Direccion de Participacion Ciudadana.

Atentaments,

DENY ISABEL GOMEZ FELIPE
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